附件：

北京市小微企业担保风险补偿资金专项业务操作规程

一、制订依据：

为规范北京市小微企业担保风险补偿资金（以下简称“风险补偿资金”）专项业务操作，现依据《北京市小微企业担保风险补偿资金管理办法》（以下简称“管理办法”），制定本操作规程。

二、再担保公司的工作职责

再担保公司受市财政局的委托，承担下列职责：
1、对市财政局负责，于每年第一季度内报告上年度风险补偿资金运营执行情况；

2、按照市财政局年度工作重点支持方向、政策，负责风险补偿资金日常运营管理；

3、负责风险补偿资金的安全运营；

4、对担保机构提交的风险补偿申请进行初审，并出具审核报告；

5、制定风险补偿方案，提交市财政局批准并按照批准后的风险补偿方案发放补偿资金；

6、提请市财政局审议变更风险补偿资金规模方案。

三、专项业务基本规定

（一）小微企业

本操作规程所规定的小微企业，是指在北京市登记注册，符合工业和信息化部、国家统计局、发展改革委、财政部联合发布《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业[2011]300号）规定的小型、微型企业。

（二）对行业领域的细化

管理办法第七条规定：风险补偿资金重点支持高新技术、现代制造、现代服务、文化创意等产业的小微企业融资。为便于担保机构在业务实践中判断小微企业的行业领域，再担保公司对重点支持的行业领域进行了细化：

1、高新技术

重点适用于科技主管部门根据《高新技术企业认定管理办法》（国科发火【2008】172号）、《关于完善中关村国家自主创新示范区高新技术企业认定管理试点工作的通知》（国科发火【2011】90号）和《关于在中关村国家自主创新示范区开展高新技术企业认定中文化产业支撑技术等领域范围试点的通知》（国科发高〔2013〕595号）认定的国家高新技术企业以及根据《关于促进中关村高新技术企业发展的若干意见》（中科园发〔2009〕4号）认定的中关村高新技术企业。
此外，还包括获得北京市科委“技术先进型服务企业认定”、“高新技术成果转化项目认定”、“科技型中小企业技术创新资金”的企业以及符合《北京市“十二五”时期高技术产业发展规划》的高新技术产业和新一代信息技术、生物技术、节能环保、新材料、新能源汽车、新能源、航空航天、高端装备制造业等战略新兴产业的企业。

2、现代制造

现代制造业是指采用高技术和先进适用技术对原材料进行加工或再加工，以及对零部件装配的工业的总称。
北京市现代制造业包括以下95个行业领域，详见下表：

现代制造业全部行业目录及结构分类表
	类   别
	行业代码
	行业名称

	电子类
	4011
	通信传输设备制造

	　
	4012
	通信交换设备制造

	　
	4013
	通信终端设备制造

	　
	4014
	移动通信及终端设备制造

	　
	4019
	其他通信设备制造

	　
	4020
	雷达及配套设备制造

	　
	4031
	广播电视节目制作及发射设备制造

	　
	4032
	广播电视接收设备及器材制造

	　
	4041
	电子计算机整机制造

	　
	4042
	计算机网络设备制造

	　
	4043
	电子计算机外部设备制造

	　
	4051
	电子真空器件制造

	　
	4052
	半导体分立器件制造

	　
	4053
	集成电路制造

	　
	4059
	光电子器件及其他电子器件制造

	　
	4061
	电子元件及组件制造

	　
	4062
	印制电路板制造

	　
	4071
	家用影视设备制造

	　
	4072
	家用音响设备制造

	机电类
	3411
	金属结构制造

	　
	3512
	内燃机及配件制造

	　
	3521
	金属切削机床制造

	　
	3530
	起重运输设备制造

	　
	3577
	衡器制造

	　
	3642
	印刷专用设备制造

	　
	3645
	照明器具生产专用设备制造

	　
	3661
	电工机械专用设备制造

	　
	3662
	电子工业专用设备制造

	　
	3669
	航空、航天及其他专用设备制造

	　
	3691
	环境污染防治专用设备制造

	　
	3695
	社会公共安全设备及器材制造

	　
	3911
	发电机及发电机组制造

	　
	3912
	电动机制造

	　
	3919
	微电机及其他电机制造

	　
	3921
	变压器、整流器和电感器制造

	　
	3922
	电容器及其配套设备制造

	　
	3923
	配电开关控制设备制造

	　
	3924
	电力电子元器件制造

	　
	3929
	其他输配电及控制设备制造

	　
	3931
	电线电缆制造

	　
	3933
	绝缘制品制造

	　
	3939
	其他电工器材制造

	　
	3940
	电池制造

	　
	3971
	电光源制造

	　
	3979
	灯用电器附件及其他照明器具制造

	　
	3999
	其他未列明的电气机械制造

	　
	4111
	工业自动控制系统装置制造

	　
	4112
	电工仪器仪表制造

	　
	4113
	绘图、计算及测量仪器制造

	　
	4114
	实验分析仪器制造

	　
	4115
	试验机制造

	　
	4119
	供应用仪表及其他通用仪器制造

	　
	4121
	环境监测专用仪器仪表制造

	　
	4122
	汽车及其他用计数仪表制造

	　
	4123
	导航、气象及海洋专用仪器制造

	　
	4125
	地质勘探和地震专用仪器制造

	　
	4126
	教学专用仪器制造

	　
	4127
	核子及核辐射测量仪器制造

	　
	4128
	电子测量仪器制造

	　
	4129
	其他专用仪器制造

	　
	4141
	光学仪器制造

	　
	4151
	电影机械制造

	　
	4153
	照相机及器材制造

	　
	4155
	计算器及货币专用设备制造

	　
	4159
	其他文化、办公用机械制造

	　
	4190
	其他仪器仪表的制造及修理

	交通类
	3711
	铁路机车车辆及动车组制造

	　
	3713
	铁路机车车辆配件

	　
	3721
	汽车整车制造

	　
	3722
	改装汽车制造

	　
	3725
	汽车零部件及配件

	　
	3761
	飞机制造及修理

	　
	3762
	航天器制造

	医药类
	2710
	化学药品原药制造

	　
	2720
	化学药品制剂制造

	　
	2740
	中成药制造

	　
	2750
	兽用药品制造

	　
	2760
	生物、生化制品的制造

	　
	2770
	卫生材料及医药用品制造

	　
	3681
	医疗诊断、监护及治疗设备制造

	　
	3683
	实验室及医用消毒设备和器具的制造

	　
	3684
	医疗、外科及兽医用器械制造

	　
	3686
	假肢、人工器官及植（介）入器械制造

	其他类
	1320
	饲料加工

	　
	1494
	食品及饲料添加剂制造

	　
	2330
	记录媒介的复制

	　
	2632
	生物化学农药及微生物农药制造

	　
	2651
	初级形态的塑料及合成树脂制造

	　
	2652
	合成橡胶制造

	　
	2653
	合成纤维单(聚合)体的制造

	　
	2661
	化学试剂和助剂制造

	　
	2665
	信息化学品制造

	　
	2911
	车辆、飞机及工程机械轮胎制造

	　
	3124
	轻质建筑材料制造

	　
	3143
	光学玻璃制造


3、现代服务

重点适用于《中关村国家自主创新示范区现代服务业试点扶持资金管理办法》（京财经一〔2011〕2352号）规定的以下行业：

（1）基于信息技术的新兴服务业，包括软件服务业、物联网、云计算、数字文化创意产业等；

（2）电子商务和现代物流业；

（3）科技服务业，如研发服务外包、工业设计、检验检测、科技咨询等；

（4）节能环保产业等。

4、文化创意

重点适用于文艺演出、出版发行和版权贸易、广播影视节目制作和交易、动漫游戏研发制作、广告和会展、古玩和艺术品交易、设计创意、文化旅游、文化体育休闲等。

（三）扶持对象条件

1、纳入风险补偿资金专项业务支持范围的小微企业应同时具备以下条件：
（1）在北京市登记注册，并年检合格、具备独立法人资格；
（2）项目符合风险补偿资金重点支持方向；
（3）项目符合国家产业政策、北京市国民经济和社会发展规划要求；

（4）企业符合工信部联企业【2011】300号规定的小型和微型企业标准；

（5）企业及其法定代表人近两年无违法、违规等不良信用记录；
（6）企业在融资存续期内有明确可执行的合同、订单，具备与融资规模相匹配的经营及偿还能力。

2、参与本操作规程规定的风险补偿资金专项业务，并有权申请风险补偿的担保机构应同时具备以下条件：
（1）在北京市登记注册，依法设立，合规经营，具备独立法人资格；
（2）取得融资性担保公司经营许可证，并在有效期内；

（3）上年担保代偿率（计算公式：上年度累计担保代偿额/上年度累计解除担保额×100）原则上不超过3%；

（4）担保费率不超过银行同期贷款基准利率的50%；

（5）按要求报送企业财务信息及业务信息。

3、扶持对象范围：2013年1月1日（含）以后发生的小微企业担保业务适用本操作规程。

（四）业务范围

贷款担保、银行票据担保、债券担保、信托融资担保、融资租赁担保等融资性担保业务。

（五）业务额度

担保机构应根据小微企业经营状况、融资用途、实际资金需求量及还款能力、反担保措施等因素综合确定业务额度，原则上，单户小微企业授信或贷款担保额度不超过500万元（含）。

（六）业务期限

担保机构应根据小微企业的生产经营规模、经营周期、还款来源、现金流状况等因素综合确定业务期限，流动资金贷款原则上不超过2年（含）、授信业务原则上不超过3年（含）、固定资产贷款原则上不超过3年（含）。

（七）补偿方式

当担保机构从事小微企业担保业务发生担保代偿后，风险补偿资金以担保机构承担担保责任所发生的代偿金额为基数，根据资金情况，按照不超过20%比例进行专项风险补偿。

（八）操作程序

1、机构申请：符合本操作规程规定条件的担保机构向再担保公司提交风险补偿资金专项风险补偿机构准入申请。

2、机构审核：再担保公司收到担保机构申报资料后，对担保机构进行审核，对符合本操作规程规定条件的担保机构接受其申报担保项目。
3、项目申请：符合本操作规程规定条件的担保机构对符合本操作规程规定条件的担保项目，向再担保公司提交风险补偿资金专项业务项目申请。

通过机构审核的担保机构，可于每年7月20日和次年1月20日前，向再担保公司提交风险补偿资金专项业务的项目申请相关资料，项目申报表格式详见附件1。

4、项目审核：再担保公司收到担保机构项目申请相关资料后，通过备案方式，对担保机构报送项目进行初审。再担保公司对初审通过的项目，报市财政局审核。经市财政局审核同意后，再担保公司向担保机构出具《风险补偿资金项目申请确认函》。
5、项目补偿：经出具《风险补偿资金项目申请确认函》的担保项目发生担保代偿后，担保机构向再担保公司提交专项风险补偿申请书，并按附件3所列格式提供相关申请资料。当年发生的代偿，担保机构最迟应于次年1月20日前向再担保公司提出申请。再担保公司根据本操作规程的相关规定，对担保机构的专项风险补偿申请进行初审，制定风险补偿方案并提交市财政局批准。市财政局批准后，再担保公司向担保机构拨付专项风险补偿款，风险补偿款优先从风险补偿资金运作收益和追偿回收款中列支。

6、项目追偿：再担保公司督促担保机构实施有效追偿，对代偿项目的追偿回收款按照《风险补偿资金项目申请确认函》所规定的风险补偿比例返还至风险补偿资金账户。

四、业务受理

（一）受理内容：

1、符合本操作规程规定条件的担保机构向再担保公司提交风险补偿资金专项风险补偿机构准入申请。

2、符合本操作规程规定条件的担保机构对符合本操作规程规定条件的担保项目，向再担保公司提交风险补偿资金专项业务项目申请。

3、经出具《风险补偿资金项目申请确认函》的担保项目发生担保代偿后，担保机构向再担保公司提交专项风险补偿申请。

（二）受理部门及联系人：

1、再担保业务一部申报受理联系人：

王晶京  联系电话：63220300-6309  邮箱：wangjj@bjcrg.com

2、研究发展部申报咨询联系人：

夏烨    联系电话：63220300-6603  邮箱：xiaye@bjcrg.com

附件：

1、担保机构新增风险补偿资金专项业务项目申报表

2、受保企业所属行业

3、风险补偿申请文件清单

                      北京中小企业信用再担保有限公司

                            二〇一四年八月一日

